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1.PRESENTACION

i Bienvenidos a Neosistemas.G !

Amigo, después de varios meses de preparacion, y multiples esfuerzos,
cumplimos uno de nuestros objetivos, de que Usted tenga en sus manos un
Software seguro, barato y facil de manejar. Este Software forma parte de una
Coleccion que ha sido Planificado y Construido por el suscrito.

Y que constantemente, mejora y aumenta con nuevas opciones en base a sus
comentarios, sugerencias, y opiniones. Seguros que este Software cubrird sus
necesidades, se despide de Usted.

Su amigo : Luis Lujan Campos
Director Gerente de Neosistemas.G

Lima-Peru

%5 ADMINISTRADOR NEG : [ Facturacion - Yentas - Inventarios ]
Procesos  Reportes Tablas  Configurar  Yentanas  Ayuda  Cerrar

o A P 4
Cligntes Articulos Tipo de Cambio pley) Facturar Yentas Registro de Yentas
SOLICITE HUEVA VERSION Bienvenido al : Administrador NEG
o .

Yersion : 2004 06
Licencia de 1 afio - Hasta el 30/07/2004

& o
“ NECSISTEMAS

ingsunif@viabep.com

WWW.LUJAN.20FR.COM
Construye : Luis Lujan C.IP. 57245

Celular. 97133317 - lujancampos@viabep.com

2.INICIAR EL SOFTWARE , REGISTRAR A SU
EMPRESA

Despues de Instalar el software, Busque SISTEMA DE VENTAS desde el
Botdn INICIO de Windows y Luego Grupo PROGRAMAS, se mostrara la
siguiente ventana :
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iy B

Cligntes | Articilos Tipio/de Sambis TGV Factular Ventas

Riégistra d= Venkas |

Bienvenido al Administrador MEG Rapida ﬂa_-gi-\»dn_ﬂ_uﬁl'._

Por lavn selenaione:n oo de Tpemoisn pa Trahajer

ﬁ%’ £ Fremstiar Nusva Empiesas Bicaptal
7 e FEisa
Careelan
Gufalde Lsuatia

Presione ACEPTAR, se mostrara:

Biznvenida I'F‘netamcws:l Sequidad, |

Ingrese &l Nombre da (3 Emprasa (max. 200 Heapisi
cargsterss)

|Nensistemas & Laboratorios Luis Lujan
Ingrese &l Mambre carto da 13 Emprasa
(rnax 10 caracteres)

i

En la Primera FICHA: BIENVENIDO, Ingrese la Razon Social y una abreviatura
de la Empresa, Luego haga CLIC en la Segunda FICHA: PREFERENCIAS

Mantenga el valor 2 por Defecto, para el manejo de 2 Decimales en los
Numeros.

syt | Pforendin || Segiided | Bieileride. | Frelmiargiey,  Seamieed |
Ingrase el Nimero de Decimales para las Ingrese |d [deificaion de| USUARIO
Trangastiones (Mavor o lqual alina 6 mas 10 AD_M I'N:\STR‘ADQ_E de la Ernmes_a (= 10
digites para decimales) caracteres) Pof favor ho olvide 2513 informasion
flojgn
IZ_ Ingrese Cortrasatia [rix & caracteras))

Luego haga CLIC en la Tercera FICHA: SEGURIDAD, ingrese una
identificacién y una clave, luego haga CLIC en el Boton ACEPTAR.

3.IDENTIFICANDOSE PARA INGRESAR AL SOFTWARE

Estos pasos, solo se realizan una vez, luego en préximos ingresos al Sistema
aparecera la siguiente Ventana, debe seleccionar Abrir Empresa Registrada y
luego haga CLIC en el Botéon ACEPTAR.
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Bienvenido al Administrador NEG RApIdY pars Widows

P Faa/in sfpecitiiies Lim bipd de Oparacidi para 't rabajm

T@ 7 Fpbitar Nisys Emiaie:
e

Cshicai

Guia de Lsuaiin

=

Seleccione el Nombre de su Empresa, por Defecto la Sucursal Central, e
ingrese su identificacion y clave y haga CLIC en el Boton ACEPTAR.

Ingrese su Identificacion de Lsianio v su Contrasenil

Salsrisne s Efpress

1Na:sisferﬁas-& Laboratarios LulsLujan j

geﬂ_i:dén
f& Salzrciong S lUdursal :
i |CENTRAL =]
Ingc'éa{:od.l'qa.ﬁa (EEWETTN L:ar:c,elm
Ingress Dokl asefia

i Por lavor - Ejecula desde-€l PANEL DE CONTROL - Eonfiguia; Foimatos
Regionales v Wenfique ef formato Fecha con el ano de 4 digites. les numeros
con punto decimal ¥ grupos de miles con coma )1

4 REGISTRAR Y ADMINISTRAR DATOS DE SUS
CLIENTES.

Haga CLIC en el Botén CLIENTES, antes de usar el Software, para registrar los
Datos que aparecen en la siguiente Ventana.

En muchos casos como en esta Ventana de Clientes todos los datos no son
obligatorio ingresarlos, son opcionales, como por Ejemplo: Teléfono.

Los Botones sirven para: Estandares de Ventanas,

NUEVO : Registra los Datos de un nuevo Cliente.
MODIFICAR : Modifica los datos de un Cliente existente.
ELIMINAR : Borra un Cliente existente.

REPORTE : Emite una relacién de clientes para imprimir en la

Impresora
CERRAR : Cierra la Ventana activa.
BUSCAR  : Busca los registros que cumplen la condicion marcada en

Busquedas, por ejemplo ingresa ME, y mostrara al presionar este boton
solamente los registros que empiecen con estas letras.

Nota : Estos Botones son Estandares en su Disefio y en su Utilidad en todo el

Software. Haga DOBLECLIC sobre un registro de color amarillo y EDITARA los
datos.
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LClientes |
Cihdigo Descripcion Larga Descripcion Corta |RULC. Telefono | Direccion
0000000009 |EDITORIAL LABERINTOS [EL 20505941901 4227643 |4V LOS MEGOCIOS 151
0000000008 | LUIS LUJAN CAMPOS LaLc 10080761053 97133317 |CALLE DOS #1102 TERC
0000000007 |MESAJIL HNOS. 5.4 DH 20269315688 | 4335404 | AV, GARCILAZO DE LAY
K1 [~
Cadigo : |ununnunung Biquedas———

 Paor Codign

' Por Descripcion Lara

Descripoion Larga:— [LUIS LUJAN CAMPOS

Descripcion Corta: JLaLC € Por Descripcion Corta

R.UC: 10080761053  ParRUC © Por Teléfono
Teléforo; [a7133317 € Par Direccisn
Direccidn : |CALLE DOS # 102 TERCER FISD JME
* a - =) X it
Muevo Modificar Eliminar Reporte Cerrar Buscar

5.REGISTRAR Y ADMINISTRAR DATOS DE SUS
ARTICULOS Y/O SERVICIOS

Considere los Estandares de Ventanas (Ver Ventana de Clientes).

Cihdigo Descripcion Precio Stock
0000000004 COMPUTADORA PENTIUM I INTEGRADA 400 5
0000000003 IMPRESOR& HP MODELD 1 100 10
0000000001 Libro de Dizefio » Programacion de Paginas “Weh en total son 11 & 1000
0000000002 Libra UML 2000, empastados plastificados tamafio a4 primera e & 2000
0000000005 PC Lecturas Revista de Informatica, 1 CD gratis HTHL 1 90
iz Buguedas——————
Cédgo: [onoo00001 i
Descﬂiggéén : Libro de Disefio » Programacion de Paginas Weben <] € Por Desciipcion
(maw=200 caracteres] |y sop 1000, empastados plastificados tamafio a4  PorFrecio
147 primera edicion Autor Luiz Lujan contiens un CO. j
" Por Stock.
Precioen § : :
[5 [God
Stock : 1o0a g
+ A - 8 x Alsrta Precio
Muevo Modificar Eliminar Reporte Cemrar Stack Cero Buscar

En la Ventana Articulos tenemos un Boton ALERTA STOCK, para imprimir una
relacion de aquellos que tienen STOCK menor o igual a CERO. El Boton
PRECIO CERO, emite relacion de datos cuyo precio es CERO.

Nota : La Descripcién se utilizara para el Nombre de un Articulo o la
Descripcion de un Servicio, que tiene como méximo 200 caracteres.

Este dato esta Asociado a un tipo de Formato pre-Impreso (de Factura o

Boleta), en el momento de Imprimir se debe marcar, si es venta de Articulo o de
Servicio.

6.REGISTRAR UNA FACTURA
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Haga CLIC en el Boton FACTURAR VENTAS, luego en la ventana, Haga CLIC
en el Boton ARTICULOS, e ingrese como en El ejemplo: libro, y luego presione
la tecla ENTER,

Doc. IFACTURA

Clientes |

|ayuda para Seleccionar Cliente]

|NUEVDS SOLES

j R.L.C. | Cond.de Pago: IEDNTADD v|

Moneda :

Mombire : I P

x| 270872004 ]
Cantidad Cod A4

Direccidn : |

Descripcidn de Articulo

p ]l

Precio Unitario T ot Parcial

—IMGRESE LAS PRIMERAS LETRAS DEL ARTICULO ¥ PRESIONE ENTER fESC PARA SALIR
libro Stock | Cod.Art.

Precio §
Libro de Disefio y Programacion de Paginas 'Web en total zon 1000| 000000000
Libro URL 2000, empastados plastificados tamafio a4 primera |5

2000| 000000000

T.de Cambio : I 3.5 Walor de'ta: I |G |

AN

Buscar Articulos

Total : |

v

Aceptar

=

Reporte

8

Iniciar

X

Cemnar

se mostraran los Articulos y/o Servicios que empiecen con estos caracteres,
luego seleccione, un registro, presionando a tecla ENTER, o Haga
DOBLECLIC, y se mostrara, un “icono de lapiz” a la izquierda.

Direccidn: | [UEvossOEs  #] 12067200 ¥
Descripridn de Aiculo Precio Unibario]  Cantidad TotParcial  |Codd)
| Libro de Disefio y Programacion de Paginas Web en total son 1000, 1750 {000d

Usted ingrese la cantidad a Vender, y baje el CURSOR con la Tecla FLECHA

HACIA ABAJO,
Direccidn : [ JMUEVDS SOLES =] ha2s06/2004 -]
Descripcion de Articula Precio Unitario] ~ Cantidad Tot.Parcial | Cod.&|
Libra de Dizefio y Programacion de Paginas ‘Web en tatal zon 1000, 17.50 5 57.50| 00000
3 |
*
<] | 3
T.de Cambic :

3.5 Walor deVta: | 7087 LGM:

| 1663 Total: | 87.50

Se calculara, como se ve en la parte Inferior los datos respectivos.
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Doc.:fractura  »| RUL [0505941901 Cond de Paga: IEDNTADEI |

Nombre:  [EDITORIAL LABERINTOS | -]
Direcrion : MESAJIL HNOS. 5 A,
IAV. L0OS NEGOCIOS 151 ZURQUILLD LIS LLUAN CAMPOS
Descripcidn de Articulo EDITORIAL LABERINTOS
Libro de Digefio p Programacion de Paginas Web en total son 10002 1780 L] a7 a0{a000d

Luego Haga CLIC en el Boton CLIENTES (parte superior), seleccione un
Cliente, mostrara el RUC, y Direccion.

Luego Haga CLIC en el Boton ACEPTAR, y se mostrara :

Doc. : |FACTURA j RU.C. 20505941901 Clientesl Cond.de Pago : IEDNTADD v[

Mombre::  [EDITORISL LABERINTOS Moneda : Fecha:
Direccidn : |AV L05 NEGOCIOS 151 ZURGUILLO INUEVDS SOLES j |12!I]BJZI]I]4 ﬂ
Descripcidn de Articulo Precio Unitario|  Cantidad TotParcial |Cod.|
p [Libra de Disefio y Programacion de Paginas *Web en total son 1000, 17.50 87.50) 00000

Administrador de Negocios S

Registro Agregada,

*
| | »
T.de Cambio: | 3.5 ValordeWta: | 7087 LGV | 1663 Total: | 87.50

12 | ®| & é L X
Buscar Articul Report Acep Iniciar LCemar

Note el Numero 12, al lado izquierdo, es un control interno,
luego haga CLIC en el Boton OK (Registro Agregado).
Se mostrara lo siguiente:

T.de Cambio: | 3.5 Valordeta: | 7087 LGV | 1663 Total: | s?_5u|

12 ¥ Activo gﬂ @) J E x
[~ Anulade Buscar Articulos Aceptar Iniciar LCerrar

7. IMPRIMIR UNA FACTURA

Continuando, Haga CLIC en el Boton REPORTE,

8.REGISTRAR UNA BOLETA E IMPRIMIRLA

Se realiza, igual que el caso de Factura, solo seleccione la opcidén en
Documento: BOLETA, en la parte 6 del Indice.
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En la parte 6 del Indice, presione solamente el Boton BUSCAR, se mostrara la
siguiente ventana, ingrese un numero de control interno existente, por ejemplo

Daoc. IFACTURA j R.L.C. I Clientes | Cond.de Paga: ICDNTADD vl
Narntre : I Moneda : Fecha:
Direccidn: [ [nuEvos soLes | [12/0672004 =]
Diescripion de Articulo Precio Unitario|  Cantidad Tot.Parcial | Cod.4)
.3
~INGREZE EL MUMERC DEL DOCUMENT O EXISTEMTE v PRESIONE EMTER FESC=SALIR :
12 Hro. de Doc. | iImporte de Doc. | Cod.de Cliente |Di| |
FACTURA u
* |
K 2
<] | -
T.ds Cambio - | 35 WalordsWta: | 1GY: | Total - [
A & J B X
Buscar Articulos Reporte Aceptar Iniciar Cerrar

|Para seleccionar un Documento va Existente ingresando el NUMERD v presionando ENTER|

10.REGISTRO DE VENTAS

Haga CLIC en el Boton REGISTRO DE VENTAS e ingres

e los

datosrespectivos y luego haga CLIC en el Boton REPORTE.

Tipo de Documento : I LI

Descripcion del Cliente : ]

EDITORIAL LABERIMTOS
LUIS LUJAN CAaMPOS

Desde LA FECHA MESaJIL HNOS. 5.6

Hasta L& FECHS, ; I3|j,.-'|jl3,.-'2004

[

I Anulado |

Eztado del Documento : | W Activo

—REGISTRO DE WEMNTA

= Con Tipo de Cambic de Contab.

— Salida
¥ Far Pantalla

&

Beporte

X

Cerrar

Obtendra la siguiente ventana, para exportar haga CLIC en el segundo botén

obtendra:

Tecnologia y Negocios

www.lujan.20fr.com




LabsLujanx@hotmail.com www.lujan.20fr.com

il Zoom [160% -

Reporte Registro de Ventas (Tipo de Cambio Contabilidad)

| Fecha Nro.Sist. Documento Pre-Numerado Cliente R.U.C.
120062004 12 FACTURA EDITORIAL LABERINTOS 20505841901
Save in: | Industry =l « ®E eF -
File rame: | Save I
Save as type [HTML [htm: * himl) =i Cancel
Page Rang
Al
" Pages from | tor

11.ADMINISTRAR DATOS DE LAS MONEDAS

Haga CLIC desde el MENU, en la opcion TABLAS Luego MONEDAS, puede
variar el Simbolo.

Monedas I
CoHdigo | Descripcion Simbolo
0 DOLARES AMERICARNOS | §
S NUEYDOS SOLES 54
FMoneda Id : IS
Mambre de Moneda :  [MUEVOS SOLES
Simbolo EX3
+ a0 == =1 b4
Muewva Modificar Eliminar Beporte LCerrar
Doc. IFACTURA j R.LL.C. I Cliertes | Cond.de Paga: ICDNTﬁDD 'l
Norbre : I M oneda : Fecha:
Direccidn: | [nUEVDS SOLES =] [12/0672004 =]
Descripcion de Articula Precio Unitaio]  Cantidad Tot.Parcial | Cod &)
|2
—IMGRESE EL MUMERC DEL DiOCUMENT O EXISTEMTE % PRESICME EMTER f ESC=SALIR i
12 Hro. de Do, | Importe de Doc. | Cod.de Cliente |Di| |
FACTURA s
* i
4 3
o | L B
T.de Cambio : | 3.5 WalordeWta: | e || Total - |
Buscar Arbiculos Repoite Aceptar Iniciar Cemnar

|Para seleccionar un Documentao va Existente ingresanda el NUMERO v presionanda ENTER|
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12. ADMINISTRAR DATOS DEL TIPO DE CAMBIO

Haga CLIC en el Boton TIPO DE CAMBIO, para administrar los datos
respectivos, la “Casilla Celeste”, es Obligatoria y la “activa”.

Tipo de Cambio I

MONEDA  |[FECHA{M /D /A ) | SUHAT.Compra SUHATNta| COHTAB..Compra| CONTAB.Nta -
AERICANOS 12/06/2004 s 2l e &5
AERICANOS 08/06/2004 35 a5 35 35
AERICANOS 02/06/2004 35 35 35 35
AERICANDS 31/05/2004 35 35 35 35
AERICANOS 30.405/2004 D 2 e 2
AERICANOS 22/05/2004 35 a5 35 35
AERICANOS 15/05/2004 35 35 35 35
AERICANOS 18/05/2004 35 35 35 35 Ll

Maoneda : IDDLAF!ES AMERICAN -l Fecha: IEHIU?IZUM .I
Tipo de Cambio Compra Tipo de Cambio Compra
SLMAT - |3.5 de la Empresa: |5elecrione una Fecha del Calend:
Tipo de Cambio Wenta ) )
SLIMAT - |— Tipo de Cambio Venta

o de la Empresa : |3-55
i Por favor : Ejecute Configurar
+ a - & X Formatos RegionalesFecha
Huewva Modificar Elirninar Beporte Cerrar con el afio de 4 digitos.!

13.ADMINISTRAR DATOS DEL IGV

Haga CLIC el boton IGV para modificar el Valor.

FParametro= I

# Orden [ Descripcion [ Wator 1 |
11 | 1Gw | 19]
D escripoidn : “ G
“alor : E
- o = >
MHuewo HModificar Eliminar LCerar

14.COPIA de Seqguridad de la BASE de DATOS

De la Carpeta de Instalacion del Software copie el archivo EMPRESA.MDB.

15.Administrar DOCUMENTOS PREDEFINIDOS

Haga CLIC desde el MENU, luego TABLAS, y DOCUMENTOS.
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Cddigo |Descripcion #de Lineas |Hro.SUNAT Proc.(V=Ytas / C=Compr:
B BOLETA 10| 000m W

[ COTIZACION 10001 Y

F FACTURA 10| 00om W

< |

Buguedas
Cédigo : |F " Por Cadigo
iy = Par Dezcripcion

e JFACTURA " Par # de lineas

MNomero de Lineas :

fLose st e

Por PreMumerado de
Doe. SUMAT :

Frefumerado de Doc. SNT © [0 001

e

Tipo de Procesos ;

+

Huewo

a
Modificar

Eliminar

¢ Por Tipo de Proceso

i

Buscar

=]

Reporte

% |

LCerrar

16.0PCIONES DE CONF

IGURACION

De estas opciones es OBLIGATORIO cambiar los formatos de Numeros, con
decimales separados por puntos, y los miles por comas, Ademas la fecha :

dia/mes/afo, 01/01/2005.

‘.;-‘,: ADMINISTRADOR MEG : [ Facturacion - ¥entas - Inventarios ]
Procesos  Reportes  Tablas | Configurar  Wentanas  Ayuda  Cerrar

42

Clientes

Impresora ... CErl+P

Ar Mouse

Formakos Regionales
Siskema : PiC

17.0PCIONES DE MULTIPLES VENTANAS

¥entas - Inventarios ]

%> ADMINISTRADOR NEG : [ Facturacién -

Procesos Reportes Tablas Configurar | ventanas Avuda  Cerrar

v

Clientes Articulos

Tipo s
Tipo Horizontal

| I Facturar Yentas Registro de Yentas
Tipo Vertical

(1 Articulos / Productos / Servici

4 Tipo de Cambio / Monedag

1 Clienites
2 articulos | Productos | Servicios
3 Tipo de Cambio [ Monedas

Gl Proceso d- vento- ARt
| g 6 Reqgistro de Yentas
|| [ o T e
E i v & Dorumertos
TG o
i
=
Cédigo #de Lineas |Hro.SURAT Proc.(V=Vtas | C-Compr

o > B BOLETA 10| oo oo W

I co COTIZACION 0] o W
o F FACTURA 70| 01061 W
i~
P <11
- Bliquedas

Cédiao: T € Por Cédigo
- € Por Deseripeion
E I CreEizelm [ € Por # de lineas
B Hiimers de Lineas TR ~ Por PrieNumerads de
- b ey e Doe. SUNAT
L T e 0o € Por Tipn de Procsso
— L Tipe de Procesos :
L + a - & X
— L Husvo Modificar Eliminar Reports Cerat
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18.DOCUMENTO DE AYUDA HELP

E? HTML Help
<& -

Hide EBack Print Dptions

E ;res;ma‘?i“:‘b i ADMINISTRADDR NEG -[ Ventas - Compras - Inventarios ] - [Artic
gistra & s & :
=il Ml Procesos Feportes | Listas  Configurar  Mentanas  Aguda  Cerrar

[5] inareso al Sisten 2 8 Clientes. B

[E] Articulos Wenkas Compr Proveedores. g Compras | Mow Articulos
[=] Documentos —————————————  Monedas.. |

[£] monedas Tipo de Cambio..

[£1 Parametros ey ——

[£] Personal 0000000001 | COMP ersonal..

2] Reportes Documentos...

[£] Proceso de werr Pardmetros.

5] contigurar —

[E1 Avuda

Cédiga : Vi

D escripeion : [COMPUTADORAS PEMNTIURM |
FPrecio en $ : 5o
Stock : 1o

+ & -— = >
HModificar Eeporte LCerrar

Huevo Elirminar

“entana de Gestidn de Ardiculas permite Crear Huewas Adiculos, M adificarlas, Eliminarl
Busquedas por distintos datos_ Las Funsiones correspondientes de los Botones san
Muewo Crea un nuewo Arficula

Modificar  © Modifica un Arficulo existente. comprobando si corresponde el cédigo
Eliminar : Borra un Aticulo de las lista registrada.

Si Desea Contactarse con el Ing. Luis Alberto Lujan Campos
escribaa:

lujancampos@viabcp.com 6 a labslujanx@hotmail.com

www.lujan.20fr.com
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